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КЕМЕРОВСКАЯ ОБЛАСТЬ – КУЗБАСС  
ПРОКОПЬЕВСКИЙ ГОРОДСКОЙ ОКРУГ
АДМИНИСТРАЦИЯ ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА
ПОСТАНОВЛЕНИЕ
[image: ]

от «___» __________ 20____г.                                                                       № _______

Об утверждении административного
регламента предоставления муниципальной
услуги «Предварительное согласование 
предоставления земельного участка» на 
территории муниципального образования
 «Прокопьевский городской округ 
Кемеровской области – Кузбасса»

В соответствии с Земельным кодексом Российской Федерации, Федеральным законом от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-ФЗ «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», Федеральным законом от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг», постановлением администрации города Прокопьевска от 25.03.2026 № 46-п «Об утверждении Порядка разработки и утверждения административных регламентов предоставления муниципальных услуг на территории Прокопьевского городского округа Кемеровской области-Кузбасса», Уставом муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса»:
1. Утвердить административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» согласно приложению к настоящему постановлению.
2. Признать утратившими силу постановление администрации города Прокопьевска от 25.12.2024 № 268-п «Об утверждении административного регламента предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области – Кузбасса».
3. Пресс-секретарю главы города Прокопьевска (Т.К. Морогай) опубликовать настоящее постановление в газете «Шахтерская правда». Начальнику отдела информационных технологий и социальных коммуникаций администрации города Прокопьевска (И.В. Митина) разместить настоящее постановление в регистре муниципальных нормативных правовых актов Кемеровской области-Кузбасса и на официальном сайте администрации города Прокопьевска в сети «Интернет».
4. Настоящее постановление вступает в силу после его официального обнародования.
5. Контроль за выполнением данного постановления возложить на             первого заместителя главы города Прокопьевска А.А. Боксгорна.


Глава
города Прокопьевска                                                                    М.А. Шкарабейников









































Приложение к постановлению
администрации города Прокопьевска
от «___» ____________ 20___ г.  № _____  


Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

1. Общие положения

1.1. Предмет регулирования административного регламента

Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее – административный регламент) устанавливает порядок и стандарт предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» (далее – муниципальная услуга).
Административный регламент разработан в целях повышения качества и доступности предоставления муниципальной услуги, создания комфортных условий для участников отношений, возникающих при предоставлении муниципальной услуги, определения сроков и последовательности действий (административных процедур) Комитетом по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска (далее –  Комитет, уполномоченный орган) при  предоставлении муниципальной услуги.
Перечень условных обозначений и сокращений, используемых в настоящем административном регламенте, приведен в приложении 1 к настоящему административному регламенту.

1.2. Круг заявителей

1.2.1. Муниципальная услуга предоставляется физическим лицам, индивидуальным предпринимателям, юридическим лицам, обратившимся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – заявители, заявитель).
1.2.2. Интересы заявителей, указанных в пункте 1.2.1 настоящего административного регламента, могут представлять лица, обладающие соответствующими полномочиями (далее – представитель).

1.3. Требование предоставления заявителю муниципальной услуги в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в реестре услуг и в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»

1.3.1. Муниципальная услуга должна быть предоставлена заявителю в соответствии с категориями (признаками) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» (далее соответственно – категории (признаки) заявителей, ЕПГУ) или в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса» (далее – РПГУ).
1.3.2. Категории (признаки) заявителя определяются в результате анкетирования органом, предоставляющим муниципальную услугу (далее – профилирование), осуществляемого в соответствии с настоящим административным регламентом.
Идентификаторы категорий (признаков) заявителей приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.

2. Стандарт предоставления муниципальной услуги

2.1. Наименование муниципальной услуги

Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка».

2.2. Наименование органа, предоставляющего муниципальную услугу

Муниципальная услуга предоставляется Комитетом по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска (далее – уполномоченный орган).

2.3. Результат предоставления муниципальной услуги

2.3.1. Результаты предоставления муниципальной услуги:
2.3.1.1. При обращении с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка результатами предоставления муниципальной услуги являются:
а) принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
б) принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
решение Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка);
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, оформляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного усиленной квалифицированной электронной подписью (далее – УКЭП).
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.1.2. При обращении с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) выдача дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
2) выдача дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
3) решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка).
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
дубликат решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
дубликат решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка;
решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка).
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, оформляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного УКЭП.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.1.3. При обращении с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах результатами предоставления муниципальной услуги являются:
1) принятие решения Комитета о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – решение о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка);
2) направление решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с исправленными опечатками и (или) ошибками;
3) решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Документом, содержащим решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, является:
решение о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка;
решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с исправленными опечатками и (или) ошибками;
решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах.
Документ, содержащий решение о предоставлении муниципальной услуги, на основании которого заявителю предоставляется результат муниципальной услуги, оформляется на бумажном носителе или в форме электронного документа, подписанного УКЭП.
Формирование реестровой записи в качестве результата предоставления муниципальной услуги не предусмотрено.
2.3.2. Результаты предоставления муниципальной услуги могут быть получены в уполномоченном органе, в личном кабинете на ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности), в Государственном автономном учреждении  «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» www.umfc42.ru (далее – МФЦ), почтовым отправлением с уведомлением о вручении, посредством электронной почты.

2.4. Срок предоставления муниципальной услуги

2.4.1. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка составляет 20 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
2.4.2. Максимальный срок предоставления муниципальной услуги при обращении с заявлением о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), с заявлением об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах составляет 10 календарных дней со дня регистрации заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе, независимо от категории (признаков) заявителя и способа подачи заявления о предоставлении муниципальной услуги.
В случае, если схема расположения земельного участка, в соответствии с которой предстоит образовать земельный участок, подлежит согласованию в соответствии со статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года                           № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», срок предоставления муниципальной услуги может быть продлен не более чем до 35 календарных дней со дня поступления заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка. О продлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка уполномоченный орган уведомляет заявителя.
2.4.3. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.

2.5. Размер платы, взимаемой с заявителя при предоставлении муниципальной услуги, и способы ее взимания

2.5.1. Плата за предоставление муниципальной услуги законодательством Российской Федерации и законодательством Кемеровской области – Кузбасса не предусмотрена.
2.5.2. Информация о том, что муниципальная услуга предоставляется бесплатно, размещается на ЕПГУ, РПГУ и на официальном сайте уполномоченного органа, путем размещения на официальном сайте муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» (далее – официальный сайт).
При личном обращении за предоставлением муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, специалист МФЦ, информирует о том, что услуга предоставляется бесплатно.
2.5.3. В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
Взимание платы с уполномоченного органа в случае подготовки в соответствии с настоящим пунктом схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием федеральной государственной географической информационной системы «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных» (далее – НСПД), обеспечивающей функционирование национальной системы пространственных данных, а также сервисов указанной информационной системы не осуществляется.

2.6. Максимальный срок ожидания в очереди при подаче заявителем запроса о предоставлении муниципальной услуги и при получении результата предоставления муниципальной услуги

Максимальный срок ожидания в очереди для заявителей при подаче заявления и при получении результата предоставления муниципальной услуги в уполномоченном органе или в МФЦ не должен превышать 15 минут с момента обращения в уполномоченный орган или в МФЦ.

2.7. Срок регистрации запроса заявителя о предоставлении муниципальной услуги

2.7.1. Срок регистрации вышеуказанных заявлений о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе составляет 1 рабочий день со дня получения заявления о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом.
2.7.2. В случае представления заявления в электронной форме вне рабочего времени уполномоченного органа, либо в выходной, нерабочий праздничный день, днем поступления заявления считается первый рабочий день, следующий за днем представления заявителем указанного заявления.
2.7.3. Заявление считается поступившим в уполномоченный орган со дня его регистрации.

2.8. Требования к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга

Перечень требований к помещениям, в которых предоставляется муниципальная услуга, размещается на официальном сайте, на ЕПГУ, РПГУ и подлежит обязательной актуализации.

2.9. Показатели качества и доступности муниципальной услуги

Перечень показателей качества и доступности муниципальной услуги размещается на официальном сайте, на ЕПГУ, РПГУ и подлежит обязательной актуализации.

2.10. Иные требования к предоставлению муниципальной услуги, в том числе учитывающие особенности предоставления муниципальной услуги в МФЦ и особенности предоставления муниципальных услуг в электронной форме

2.10.1. Услуги, которые являются необходимыми и обязательными для предоставления муниципальной услуги:
1) услуга по проведению кадастровых работ в целях изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории;
2) услуга по подготовке и изготовлению в установленном порядке схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории.
Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории подготавливается в соответствии с приказом Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии от 19 апреля 2022 года                № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе».
Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием официального сайта федерального органа исполнительной власти, уполномоченного Правительством Российской Федерации на осуществление государственного кадастрового учета, государственной регистрации прав, ведение Единого государственного реестра недвижимости и предоставление сведений, содержащихся в Едином государственном реестре недвижимости, в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет» или с использованием иных технологических и программных средств, специализированными кадастровыми центрами или индивидуальными предпринимателями, в том числе с использованием НСПД, а также электронных сервисов указанной информационной системы.
Порядок, размер и основания взимания платы за предоставление услуг, необходимых и обязательных для предоставления муниципальной услуги, включая информацию о методиках расчета размера такой платы:
услуга по проведению кадастровых работ в целях изготовления схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории осуществляется на платной основе в соответствии с действующим законодательством Российской Федерации на основании заключенного с заявителем договора;
размер и порядок взимания платы за услугу, которая является необходимой и обязательной для предоставления муниципальной услуги, определяется в соответствии с договором, заключаемым в соответствии с требованиями гражданского законодательства.
2.10.2. Перечень информационных систем, используемых для предоставления муниципальной услуги:
единая биометрическая система;
ЕПГУ (при наличии технической возможности);
РПГУ (при наличии технической возможности);
единая система межведомственного электронного взаимодействия (далее – СМЭВ);
федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме» (далее – ЕСИА);
НСПД;
единый государственный реестр недвижимости (далее – ЕГРН).
2.10.3. Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, может быть получен законным представителем несовершеннолетнего, не являющимся заявителем, в случае, если заявитель, являющийся законным представителем несовершеннолетнего, в заявлении о предоставлении муниципальной услуги указал фамилию, имя, отчество (при наличии), сведения о документе, удостоверяющем личность другого законного представителя несовершеннолетнего, уполномоченного на получение результатов предоставления соответствующей услуги в отношении несовершеннолетнего.
Результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленный в форме документа на бумажном носителе, не предоставляется другому законному представителю несовершеннолетнего в случае, если заявитель в заявлении о предоставлении муниципальной услуги выразил письменно желание получить запрашиваемый результат предоставления муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего лично. 
2.10.4. Порядок предоставления результатов муниципальной услуги в отношении несовершеннолетнего, оформленных в форме документа на бумажном носителе, в том числе способы и сроки их предоставления, законному представителю несовершеннолетнего, не являющегося заявителем, устанавливается настоящим административным регламентом с учетом требования, предусмотренного частью 3 статьи 5 Федерального закона от 27 июля 2010 года № 210-ФЗ «Об организации предоставления государственных и муниципальных услуг».
2.10.5. При личном обращении заявителя за предоставлением муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа, специалист МФЦ, принимающий заявления о предоставлении муниципальной услуги и необходимые документы, должен удостовериться в личности заявителя посредством проверки предъявленного паспорта гражданина Российской Федерации либо иного документа, удостоверяющего личность, в соответствии с законодательством Российской Федерации или посредством идентификации и аутентификации в уполномоченном органе, МФЦ с использованием информационных технологий, предусмотренных статьями 9, 10, 14 Федерального закона от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации» (далее – Федеральный закон № 572-ФЗ) (при наличии технической возможности).
Обработка биометрических персональных данных осуществляется для идентификации и (или) аутентификации в случаях, если проведение такой идентификации и (или) аутентификации необходимо для предоставления муниципальной услуги.
Возможность использовать биометрию будет доступна заявителю (представителю), который ранее зарегистрировал подтвержденную биометрию в единой биометрической системе. При получении муниципальной услуги заявителю (представителю) будет достаточно посмотреть в камеру, после чего произойдут идентификация и (или) аутентификация и заполнение заявления об оказании муниципальной услуги.
2.10.6. Предоставление муниципальной услуги осуществляется в МФЦ в соответствии с заключенным соглашением о взаимодействии между МФЦ и уполномоченным органом в части:
информирования о порядке и ходе предоставления муниципальной услуги;
приема заявлений и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и передачи таких заявлений и документов в уполномоченный орган;
выдачи результата предоставления муниципальной услуги.
В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги подано в МФЦ, решение об отказе в приеме заявления и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по основаниям, предусмотренным пунктом 2.12.1 настоящего административного регламента и заключенным соглашением о взаимодействии, принимает уполномоченный орган.
2.10.7. МФЦ осуществляет выдачу заявителю результата предоставления муниципальной услуги, включая выдачу документов на бумажном носителе, подтверждающих содержание электронных документов, направленных в МФЦ по результатам предоставления муниципальной услуги уполномоченным органом.
2.10.8. При предоставлении муниципальной услуги используются пространственные данные и сведения, содержащиеся в НСПД, а также электронные сервисы указанной информационной системы.

[bookmark: OLE_LINK27][bookmark: OLE_LINK28]2.11. Исчерпывающий перечень документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

2.11.1. Исчерпывающий перечень документов, необходимых в соответствии с законодательными и иными нормативными правовыми актами для предоставления муниципальной услуги, которые заявитель должен представить самостоятельно и которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия, приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
2.11.2. Форма заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту, форма заявления о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) (далее – заявление о выдаче дубликата) приведена в приложении 5 к настоящему административному регламенту, форма заявления об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (далее – заявление об исправлении ошибок) приведена в приложении 6 к настоящему административному регламенту.
Подготовка схемы расположения земельного участка в форме электронного документа может осуществляться с использованием пространственных данных и сведений, содержащихся в НСПД, а также электронных сервисов указанной информационной системы.

2.12. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

2.12.1. Основания для принятия решения об отказе в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги:
1) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в орган местного самоуправления не по месту нахождения согласовываемого к предоставлению земельного участка;
2) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
4) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);
6) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
8) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту;
9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона от 6 апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи» (далее – Федеральный закон № 63-ФЗ) условий признания действительности УКЭП;
10) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
11) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации (далее – ЗК РФ);
12) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подано в иной уполномоченный орган;
13) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 ЗК РФ.
2.12.2. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка является случай, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя, приведен в пункте 2 приложения 7 к настоящему административному регламенту.
Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги оформляется по форме согласно приложению 11 к настоящему административному регламенту.
Основанием для возобновления предоставления муниципальной услуги является принятие решения об утверждении направленной или предоставленной ранее схемы расположения земельного участка или принятие решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Предоставление муниципальной услуги возобновляется не позднее следующего рабочего дня при наличии вышеуказанного основания.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о выдаче дубликата, заявлением об исправлении ошибок отсутствуют.
2.12.3. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка:
1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 13, 14.1 – 19, 22, 23 статьи 39.16 ЗК РФ;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости» (далее – Федеральный закон                    № 218-ФЗ), не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 23 статьи 39.16 ЗК РФ.
2.12.4. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о выдаче дубликата:
1) сведения о выдаче запрошенного документа в уполномоченном органе отсутствуют;
2) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
3) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту;
4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
2.12.5. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением об исправлении ошибок:
1) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном документе;
2) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
3) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту;
4) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом.
2.12.6. Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги, независимо от категории (признаков) заявителя, приведен в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
2.12.7. При отказе в приеме заявления о предоставлении муниципальной услуги и иных документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги или отказе в предоставлении муниципальной услуги сотрудник уполномоченного органа обязан указать конкретные обстоятельства заявления или прилагаемых документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, послуживших причинами для такого результата или отказа.
2.12.8. Перечень способов подачи запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги приведен в приложении 3 к настоящему административному регламенту. 

3. Состав, последовательность и сроки выполнения
административных процедур

3.1. Перечень осуществляемых при предоставлении муниципальной услуги административных процедур

3.1.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка (далее – заявление) включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) приостановление предоставления муниципальной услуги;
4) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
5) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
6) предоставление результата муниципальной услуги.
Законодательством Российской Федерации не предусмотрены следующие административные процедуры:
получение дополнительных сведений от заявителя;
оценка сведений о заявителе и (или) объектах, принадлежащих заявителю, и (или) иных объектах, а также знаний (навыков) заявителя на предмет их соответствия требованиям законодательства Российской Федерации;
распределение в отношении заявителя ограниченного ресурса (в том числе земельных участков, радиочастот, квот).
3.1.2. Заявитель вправе обратиться в уполномоченный орган с заявлением о прекращении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении ошибок по форме согласно приложению 8 к настоящему административному регламенту до принятия решения о предоставлении муниципальной услуги не позднее 1 рабочего дня, предшествующего дню окончания срока предоставления муниципальной услуги.
Заявление о прекращении рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении ошибок может быть представлено (направлено) одним из следующих способов по выбору заявителя:
в ходе личного обращения в уполномоченный орган;
через МФЦ;
в электронной форме с использованием ЕПГУ, РПГУ (при наличии технической возможности).
На основании поступившего заявления уполномоченный орган принимает решение об оставлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении ошибок без рассмотрения.
Решение об оставлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении ошибок без рассмотрения оформляется по форме согласно приложению 9 к настоящему административному регламенту.
Решение об оставлении заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении ошибок без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении.
Оставление без рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, заявления о выдаче дубликата, заявления об исправлении ошибок не препятствует повторному обращению заявителя в уполномоченный орган за предоставлением муниципальной услуги.
3.1.3. Профилирование заявителя.
3.1.3.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится сотрудником уполномоченного органа или специалистом МФЦ.
3.1.3.2. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которой он обратился, а также признаки заявителя.
Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.1.3.3. Профилирование осуществляется:
на ЕПГУ (при наличии технической возможности);
на РПГУ (при наличии технической возможности);
в МФЦ при личном обращении;
в уполномоченном органе при личном обращении.
3.1.4. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.1.4.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления, документов и (или) информации приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Форма заявления приведена в приложении 4 к настоящему административному регламенту.
3.1.4.2. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями:
при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность;
при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
на ЕПГУ, РПГУ – ЕСИА.
3.1.4.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту.
Решение об оставлении заявления без рассмотрения направляется заявителю способом, указанным заявителем в заявлении, в срок не более чем 10 календарных дней со дня поступления заявления.
3.1.4.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), при условии оказания муниципальной услуги на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса».
3.1.4.5. Срок регистрации заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе или в МФЦ составляет 1 рабочий день со дня получения заявления и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом.
Заявление о предоставлении муниципальной услуги, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Срок выполнения административной процедуры входит в общий срок  предоставления муниципальной услуги.
3.1.5. Приостановление предоставления муниципальной услуги.
3.1.5.1. Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
3.1.5.2. Подготовка решения о приостановлении срока рассмотрения заявления осуществляется при наличии оснований для приостановления срока рассмотрения заявления, указанных в пункте 2.12.2 настоящего административного регламента.
3.1.5.3. В случае, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает, уполномоченный орган принимает решение о приостановлении срока рассмотрения поданного позднее заявления и направляет принятое решение заявителю.
Решение о приостановлении предоставления муниципальной услуги в форме решения о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с приложением 11 к настоящему административному регламенту, направляется уполномоченным органом заявителю в срок не более 20 календарных дней со дня поступления заявления.
3.1.5.4. Основанием для возобновления предоставления муниципальной услуги является принятие решения об утверждении направленной или представленной ранее схемы расположения земельного участка или принятие решения об отказе в утверждении указанной схемы.
Предоставление муниципальной услуги возобновляется не позднее следующего рабочего дня при наличии вышеуказанного основания.
3.1.5.5. Срок рассмотрения поданного заявления приостанавливается до принятия уполномоченным органом решения об утверждении направленной или предоставленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.
3.1.6. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.1.6.1. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используется сервис информационных ресурсов – СМЭВ.
3.1.6.2. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;
Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Кемеровской области – Кузбассу.
3.1.6.3. В случае если сотрудником уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, сотрудник уполномоченного органа принимает решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в электронной форме.
3.1.6.4. Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в электронной форме, в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.1.6.5. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
а) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
б) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.1.6.6. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.7. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги.
3.1.7.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
3.1.7.2. Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.3 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.1.7.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 10 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Решение о предоставлении муниципальной услуги в форме решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, в соответствии с приложением 12 к настоящему административному регламенту, направляется уполномоченным органом заявителю в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
В случае, если к заявлению приложена схема расположения земельного участка, подготовленная в форме документа на бумажном носителе, уполномоченный орган без взимания платы с заявителя обеспечивает подготовку в форме электронного документа схемы расположения земельного участка, местоположение границ которого соответствует местоположению границ земельного участка, указанному в схеме расположения земельного участка, подготовленной в форме документа на бумажном носителе.
Взимание платы с уполномоченного органа в случае подготовки схемы расположения земельного участка в форме электронного документа с использованием НСПД, не осуществляется.
При наличии в письменной форме согласия заявителя, обратившегося с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка, который предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка, уполномоченный орган вправе утвердить иной вариант схемы расположения земельного участка.
В случае, если к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка прилагалась схема расположения земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка должно содержать указание на отказ в утверждении схемы расположения земельного участка.
Решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с приложением 13 к настоящему административному регламенту направляется уполномоченным органом заявителю в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.8. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.1.8.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 1 рабочего дня со дня принятия решения о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.1.8.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ, при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.1.9. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
3.2.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении с заявлением о выдаче дубликата включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
4) предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.2. Профилирование заявителя.
3.2.2.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится сотрудником уполномоченного органа или специалистом МФЦ.
3.2.2.2. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которой он обратился, а также признаки заявителя.
Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.2.2.3. Профилирование осуществляется:
на ЕПГУ (при наличии технической возможности);
на РПГУ (при наличии технической возможности);
в МФЦ при личном обращении;
в уполномоченном органе при личном обращении.
3.2.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.2.3.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления о выдаче дубликата, документов и (или) информации приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Заявление о выдаче дубликата направляется по форме согласно приложению 5 к настоящему административному регламенту.
3.2.3.2. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями:
при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность;
при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
на ЕПГУ, РПГУ – ЕСИА.
3.2.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту.
3.2.3.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), при условии оказания муниципальной услуги на территории муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса». 
3.2.3.5. Срок регистрации заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе или в МФЦ составляет 1 рабочий день со дня получения заявления о выдаче дубликата и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом.
Заявление о выдаче дубликата, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.2.4. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги.
3.2.4.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
3.2.4.2. Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.4 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.2.4.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликат решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликат решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) направляется уполномоченным органом заявителю в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) в соответствии с приложением 14 к настоящему административному регламенту направляется уполномоченным органом заявителю в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.2.5. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.2.5.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.2.5.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ, при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.2.6. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.
3.3.1. Предоставление муниципальной услуги при обращении с заявлением об исправлении ошибок включает в себя следующие административные процедуры:
1) профилирование заявителя;
2) прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги;
3) межведомственное информационное взаимодействие (при необходимости);
4) принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги;
5) предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.2. Профилирование заявителя.
3.3.2.1. Профилирование заявителя, заключающееся в анкетировании заявителя в целях определения категории (признаков) заявителя, проводится сотрудником уполномоченного органа или специалистом МФЦ.
3.3.2.2. Профилирование заявителя осуществляется путем анкетирования заявителя, в процессе которого устанавливается результат муниципальной услуги, за предоставлением которой он обратился, а также признаки заявителя.
Вопросы, направленные на определение признаков заявителя, приведены в приложении 2 к настоящему административному регламенту.
3.3.2.3. Профилирование осуществляется:
на ЕПГУ (при наличии технической возможности);
на РПГУ (при наличии технической возможности);
в МФЦ при личном обращении;
в уполномоченном органе при личном обращении.
3.3.3. Прием запроса и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги.
3.3.3.1. Исчерпывающий перечень документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги в соответствии с категорией (признаками) заявителя, а также способы подачи заявления об исправлении ошибок, документов и (или) информации приведены в приложении 3 к настоящему административному регламенту.
Заявление об исправлении ошибок направляется по форме согласно приложению 6 к настоящему административному регламенту.
3.3.3.2. Способы установления личности (идентификации) заявителя (представителя) при взаимодействии с заявителями:
при личном обращении в уполномоченный орган – документ, удостоверяющий личность;
при личном обращении в МФЦ – документ, удостоверяющий личность;
на ЕПГУ, РПГУ – ЕСИА.
3.3.3.3. Основания для принятия решения об отказе в приеме заявления об исправлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
Решение об отказе в приеме заявления об исправлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, оформляется по форме согласно приложению 10 к настоящему административному регламенту.
3.3.3.4. Муниципальная услуга предусматривает возможность приема уполномоченным органом, предоставляющим муниципальную услугу, или МФЦ заявления об исправлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей) либо места нахождения (для юридических лиц), при условии оказания муниципальной услуги на территории Беловского муниципального округа.
3.3.3.5. Срок регистрации заявления об исправлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в уполномоченном органе или в МФЦ составляет 1 рабочий день со дня получения заявления об исправлении ошибок и документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги, уполномоченным органом указанным способом.
Заявление об исправлении ошибок, поступившее в нерабочее время, регистрируется в первый рабочий день.
Срок выполнения административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.3.4. Межведомственное информационное взаимодействие.
3.3.4.1. При осуществлении межведомственного информационного взаимодействия используется сервис информационных ресурсов – СМЭВ.
3.3.4.2. В предоставлении муниципальной услуги в рамках межведомственного информационного взаимодействия участвуют:
Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу;
Филиал публично-правовой компании «Роскадастр» по Кемеровской области – Кузбассу.
3.3.4.3. В случае если сотрудником уполномоченного органа, ответственным за предоставление муниципальной услуги, будет выявлено, что в перечне представленных документов отсутствуют документы, которые заявитель вправе представить самостоятельно, сотрудник уполномоченного органа принимает решение о направлении соответствующих межведомственных запросов.
Запрос о представлении в уполномоченный орган документов (их копий или сведений, содержащихся в них) направляется в электронной форме.
3.3.4.4. Срок направления межведомственного запроса составляет 1 рабочий день со дня регистрации заявления и приложенных к заявлению документов.
По межведомственным запросам документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в электронной форме, в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.3.4.5. Межведомственное информационное взаимодействие может осуществляться на бумажном носителе:
1) при невозможности осуществления межведомственного информационного взаимодействия в электронной форме в связи с отсутствием запрашиваемых сведений в электронной форме;
2) при необходимости представления оригиналов документов на бумажном носителе при направлении межведомственного запроса.
Если межведомственное взаимодействие осуществляется на бумажном носителе, документы (их копии или сведения, содержащиеся в них) предоставляются органами и организациями, в распоряжении которых находятся эти документы, в срок не позднее 2 рабочих дней со дня получения соответствующего межведомственного запроса.
3.3.4.6. Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры составляет 3 рабочих дня.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.3.5. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении)  муниципальной услуги.
3.3.5.1. Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги приведены в приложении 7 к настоящему административному регламенту.
3.3.5.2. Подготовка решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги осуществляется при наличии оснований для отказа в предоставлении муниципальной услуги, указанных в пункте 2.12.5 настоящего административного регламента.
Отказ в предоставлении муниципальной услуги не препятствует повторному обращению заявителем за получением муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.
3.3.5.3. Принятие решения о предоставлении (об отказе в предоставлении) муниципальной услуги осуществляется в срок, не превышающий 3 рабочих дней со дня получения уполномоченным органом всех сведений, необходимых для принятия решения.
Решение о предоставлении муниципальной услуги в форме решения о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка в соответствии с приложением 15 к настоящему административному регламенту, в форме решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с исправленными опечатками и (или) ошибками направляется уполномоченным органом заявителю в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах в соответствии с приложением 16 к настоящему административному регламенту направляется уполномоченным органом заявителю в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения об отказе в предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.3.6. Предоставление результата муниципальной услуги.
3.3.6.1. Предоставление результата муниципальной услуги осуществляется в срок не более 1 рабочего дня со дня принятия уполномоченным органом решения о предоставлении муниципальной услуги, независимо от способа предоставления результата муниципальной услуги.
Максимальный срок выполнения указанной административной процедуры входит в общий срок предоставления муниципальной услуги.
3.3.6.2. Результат предоставления муниципальной услуги может быть предоставлен по выбору заявителя независимо от его места жительства или места пребывания (для физических лиц, включая индивидуальных предпринимателей), либо места нахождения (для юридических лиц) в МФЦ, при подаче документов через МФЦ, в личном кабинете ЕПГУ, РПГУ, при подаче документов посредством ЕПГУ, РПГУ.
3.3.7. Предоставление муниципальной услуги в упреждающем (проактивном) режиме не осуществляется.

4. Способы информирования заявителя об изменении статуса рассмотрения запроса о предоставлении муниципальной услуги

4.1. В личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ размещаются статусы о ходе предоставления муниципальной услуги, соответствующие установленным нормативными правовыми актами Российской Федерации административным процедурам предоставления муниципальных услуг.
К видам статусов о ходе предоставления муниципальной услуги, которые могут быть размещены в личном кабинете заявителя на ЕПГУ, РПГУ, относятся:
заявление (запрос) зарегистрировано;
заявление (запрос) возвращено;
услуга предоставлена;
в предоставлении услуги отказано.
4.2. Информацию об изменении статуса рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги, за исключением ЕПГУ, РПГУ, заявитель может получить:
при непосредственном обращении в уполномоченный орган или посредством телефонной связи;
при непосредственном обращении в МФЦ или посредством телефонной связи.
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Первый заместитель 
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Приложение 1
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Перечень условных обозначений и сокращений

	Полное наименование
	Сокращенное наименование

	Административный регламент предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	Административный регламент

	Муниципальная услуга «Предварительное согласование предоставления земельного участка»
	Муниципальная услуга


	Физические лица, индивидуальные предприниматели, юридические лица, обратившиеся с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Заявители, заявитель

	Лицо, обладающее полномочиями представлять интересы заявителей (заявителя)
	Представитель

	Категории (признаки) заявителей, сведения о которых размещаются в федеральной государственной информационной системе «Федеральный реестр государственных и муниципальных услуг (функций)», федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)» 
	Категории (признаки) заявителей

	Федеральная государственная информационная система «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»
	ЕПГУ

	Подсистема регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
	РПГУ

	Определение категорий (признаков) заявителя в результате анкетирования органом, предоставляющим муниципальную услугу
	Профилирование

	Комитет по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска
	Уполномоченный орган

	Решение Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	Усиленная квалифицированная электронная подпись
	УКЭП

	Решение Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Решение о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	Государственное автономное учреждение  «Уполномоченный многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг на территории Кузбасса» www.umfc42.ru
	МФЦ

	Официальный сайт муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса» в информационно-телекоммуникационной сети «Интернет»
	Официальный сайт

	Единая система межведомственного электронного взаимодействия
	СМЭВ

	Федеральная государственная информационная система «Единая система идентификации и аутентификации в инфраструктуре, обеспечивающей информационно-технологическое взаимодействие информационных систем, используемых для предоставления государственных и муниципальных услуг в электронной форме»
	ЕСИА

	Федеральная государственная географическая информационная система «Единая цифровая платформа «Национальная система пространственных данных»
	НСПД

	Единый государственный реестр недвижимости
	ЕГРН

	Федеральный закон от 29 декабря 2022 года № 572-ФЗ «Об осуществлении идентификации и (или) аутентификации физических лиц с использованием биометрических персональных данных, о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации и признании утратившими силу отдельных положений законодательных актов Российской Федерации»
	Федеральный закон № 572-ФЗ

	Заявление о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)
	Заявление о выдаче дубликата

	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Заявление об исправлении ошибок

	Федеральный закон от 6 апреля 2011 года № 63-Ф3 «Об электронной подписи»
	Федеральный закон № 63-Ф3

	Земельный кодекс Российской Федерации
	ЗК РФ

	Федеральный закон от 13 июля 2015 года № 218-ФЗ «О государственной регистрации недвижимости»
	Федеральный закон № 218-ФЗ

	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Заявление








































Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 2
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Идентификаторы категорий (признаков) заявителей

	№
п/п
	Категория (признак) заявителя
	Результаты предоставления муниципальной услуги 

	При обращении с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	1.
	Физическое лицо
	Принятие решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя);
Принятие решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя)

	2.
	Индивидуальный предприниматель
	

	3.
	Юридическое лицо
	

	4.
	Представитель заявителя
	

	При обращении с заявлением о выдаче дубликата

	5.
	Физическое лицо
	Выдача дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя);
Выдача дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя);
Решение об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя)

	6.
	Индивидуальный предприниматель
	

	7.
	Юридическое лицо
	

	8.
	Представитель заявителя
	

	При обращении с заявлением об исправлении ошибок

	9.
	Физическое лицо
	Принятие решения Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска о внесении изменений в решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя);
Направление решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка с исправленными опечатками и (или) ошибками (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя);
Решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (в форме электронного документа или документа на бумажном носителе по запросу заявителя)

	10.
	Индивидуальный предприниматель
	

	11.
	Юридическое лицо
	

	12.
	Представитель заявителя
	



Перечень отдельных признаков заявителей

	№
п/п
	Признаки заявителей


	Результат предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1.
	Заявитель, обратившийся лично

	2.
	Заявитель, обратившийся через законного представителя

	3.
	Заявитель, обратившийся через уполномоченного представителя



Перечень общих признаков заявителей

	№ п/п
	Признак заявителя
	Значения признака заявителя

	Результат предоставления муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка»

	1.
	Категория заявителя
	Лицо (лица), имеющие право обращаться с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	2.
	Заявитель обратился лично или через представителя?
	Обратился лично;
Обратился через законного представителя;
Обратился через уполномоченного представителя
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Приложение 3
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Исчерпывающий перечень документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

	№
п/п
	Категория (признак) заявителя
	Перечень необходимых для предоставления муниципальной услуги документов и (или) информации
	Способы подачи документов
	Требования к представлению документов заявителем, включая требования к формату, количеству, представлению документов только отдельными категориями заявителей и иные необходимые требования 

	При обращении с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка

	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Все категории заявителей
	Заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению 4 настоящему административному регламенту, подписанное заявителем (в случае обращения физического лица  также предоставляется согласие на обработку персональных данных) или его представителем при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму) в 1 экземпляре, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	2.
	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством электронной почты, в случае предоставления документов посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется

	3.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе 
(для родителей, усыновителей – свидетельство о рождении ребенка, паспорт; для опекунов и попечителей – документы, выданные им органами местного самоуправления) в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	4.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В случае направления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса

	5.
	Все категории заявителей
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение
земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	6.
	Все категории заявителей
	Схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	7.
	Все категории заявителей
	Проектная документация лесных участков (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях строительства, реконструкции линейного объекта)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	8.
	Все категории заявителей
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	9.
	Все категории заявителей
	Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	10.
	Все категории заявителей
	Документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	11.
	Все категории заявителей
	Документ, который подтверждает  проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	12.
	Все категории заявителей
	Документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	13.
	Все категории заявителей
	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	14.
	Все категории заявителей
	Выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	15.
	Все категории заявителей
	Документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Все категории заявителей
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение
земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены заявителем самостоятельно
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	При обращении с заявлением о выдаче дубликата

	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Все категории заявителей
	Заявление о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению 5 настоящему административному регламенту, подписанное заявителем (в случае обращения физического лица  также предоставляется согласие на обработку персональных данных) или его представителем при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму) в 1 экземпляре, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	2.
	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством электронной почты, в случае предоставления документов посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется

	3.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе 
(для родителей, усыновителей – свидетельство о рождении ребенка, паспорт; для опекунов и попечителей – документы, выданные им органами местного самоуправления) в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	4.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В случае направления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса

	При обращении с заявлением об исправлении ошибок

	Документы и (или) информация, которые заявитель должен представить самостоятельно

	1.
	Все категории заявителей
	Заявление об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре по форме согласно приложению 6 настоящему административному регламенту, подписанное заявителем (в случае обращения физического лица  также предоставляется согласие на обработку персональных данных) или его представителем при обращении в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В электронной форме (заполняется посредством внесения соответствующих сведений в интерактивную форму) в 1 экземпляре, подписанное в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, при обращении посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	2.
	Все категории заявителей
	Документ, удостоверяющий личность заявителя (представителя)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством личного обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством электронной почты, в случае предоставления документов посредством ЕПГУ, РПГУ предоставление указанного документа не требуется

	3.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия законного представителя (родители, усыновители, опекуны, попечители несовершеннолетних в возрасте до 18 лет)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе 
(для родителей, усыновителей – свидетельство о рождении ребенка, паспорт; для опекунов и попечителей – документы, выданные им органами местного самоуправления) в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В образе электронного документа, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	4.
	Представитель заявителя
	Документ, подтверждающий полномочия представителя заявителя, в случае, если заявление подается представителем заявителя
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. На бумажном носителе в 1 экземпляре (с предоставлением оригинала такого документа), в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В случае направления заявления в электронной форме посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты указанный документ, выданный заявителем, являющимся юридическим лицом, удостоверяется УКЭП правомочного должностного лица такого юридического лица, а документ, выданный заявителем, являющимся физическим лицом, - УКЭП нотариуса

	5.
	Все категории заявителей
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение
земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены в уполномоченный орган в порядке межведомственного информационного взаимодействия
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	6.
	Все категории заявителей
	Схема расположения земельного участка (в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать и отсутствует проект межевания территории, в границах которой предстоит образовать такой земельный участок)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	7.
	Все категории заявителей
	Проектная документация лесных участков (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления лесного участка, за исключением лесного участка, образуемого в целях строительства, реконструкции линейного объекта)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	8.
	Все категории заявителей
	Заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица в соответствии с законодательством иностранного государства (в случае, если заявителем является иностранное юридическое лицо)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	9.
	Все категории заявителей
	Реестр членов садоводческого или огороднического некоммерческого товарищества, созданный в соответствии с Федеральным законом от 29 июля 2017 года № 217-ФЗ «О ведении гражданами садоводства и огородничества для собственных нужд и о внесении изменений в отдельные законодательные акты Российской Федерации», (в случае, если подано заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка или о предоставлении земельного участка в безвозмездное пользование такому товариществу)
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	10.
	Все категории заявителей
	Документ, подтверждающий подключение (технологическое присоединение) жилого дома к сетям инженерно-технического обеспечения и (или) подтверждающий осуществление оплаты коммунальных услуг
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	11.
	Все категории заявителей
	Документ, который подтверждает  проведение государственного технического учета и (или) технической инвентаризации жилого дома до 1 января 2013 года и из которого следует, что заявитель является правообладателем жилого дома либо заказчиком изготовления указанного документа и жилой дом возведен до 14 мая 1998 года
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	12.
	Все категории заявителей
	Документ, подтверждающий предоставление либо передачу иным лицом земельного участка, в том числе из которого образован испрашиваемый земельный участок, заявителю
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	13.
	Все категории заявителей
	Документ, подтверждающий регистрацию заявителя по месту жительства в жилом доме до 14 мая 1998 года
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	14.
	Все категории заявителей
	Выписка из похозяйственной книги или из иного документа, в которой содержится информация о жилом доме и его принадлежности заявителю
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	15.
	Все категории заявителей
	Документ, выданный заявителю нотариусом до 14 мая 1998 года в отношении жилого дома, подтверждающий права заявителя на него
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	Документы и (или) информация, которые заявитель вправе представить по собственной инициативе, так как они подлежат представлению в рамках межведомственного информационного взаимодействия

	1.
	Все категории заявителей
	Документы, подтверждающие право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов и предусмотренные перечнем, утвержденным приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение
земельного участка без проведения торгов», за исключением документов, которые должны быть представлены заявителем самостоятельно
	Личное обращение в уполномоченный орган или МФЦ, посредством почтовой связи, посредством электронной почты, ЕПГУ и РПГУ (при наличии технической возможности)
	1. В форме документа на бумажном носителе в 1 экземпляре, в случае направления заявления посредством обращения в уполномоченный орган, МФЦ или посредством почтовой связи;
2. В форме документа в электронном виде в 1 экземпляре, подписанного в соответствии с требованиями Федерального закона № 63-ФЗ, в случае направления заявления посредством ЕПГУ, РПГУ или посредством электронной почты

	Требования, предъявляемые к оформлению отдельных документов и (или) информации, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	В случае если заявление о предоставлении муниципальной услуги и документы и (или) информация, необходимые для предоставления муниципальной услуги подаются через представителя заявителя посредством ЕПГУ, РПГУ, электронной почты и доверенность представителя заявителя изготовлена в электронной форме, такая доверенность должна быть подписана электронной подписью заявителя, требования к которой устанавливаются законодательством Российской Федерации, регулирующим отношения в области использования электронных подписей.
Доверенность представителя заявителя, изготовленная в электронной форме и выданная организацией, удостоверяется усиленной квалифицированной электронной подписью правомочного лица организации, а доверенность, выданная нотариусом, - усиленной квалифицированной электронной подписью нотариуса с приложением файла открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи в формате sig3.
Требование к форматам документов, предоставляемых заявителем в электронной форме:
1) xml – для документов, в отношении которых утверждены формы и требования по формированию электронных документов в виде файлов в формате xml;
2) doc, docx, odt – для документов с текстовым содержанием, не включающим формулы (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта);
3) xls, xlsx, ods – для документов, содержащих расчеты;
4) pdf, jpg, jpeg, png, bmp, tiff – для документов с текстовым содержанием, в том числе включающих формулы и (или) графические изображения (за исключением документов, указанных в подпункте 3 настоящего пункта), а также документов с графическим содержанием;
5) zip, rar – для сжатых документов в один файл;
6) sig – для открепленной усиленной квалифицированной электронной подписи.
В случае если оригиналы документов, прилагаемых к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, выданы и подписаны уполномоченным органом на бумажном носителе, допускается формирование таких документов, представляемых в электронной форме, путем сканирования непосредственно с оригинала документа (использование копий не допускается), которое осуществляется с сохранением ориентации оригинала документа в разрешении 300-500 dpi (масштаб 1:1) и всех аутентичных признаков подлинности (графической подписи лица, печати, углового штампа бланка), с использованием следующих режимов:
«черно-белый» (при отсутствии в документе графических изображений и (или) цветного текста);
«оттенки серого» (при наличии в документе графических изображений, отличных от цветного графического изображения);
«цветной» или «режим полной цветопередачи» (при наличии в документе цветных графических изображений либо цветного текста);
количество файлов должно соответствовать количеству документов, каждый из которых содержит текстовую и (или) графическую информацию.
Документы, прилагаемые заявителем к заявлению о предоставлении муниципальной услуги, представляемые в электронной форме, должны обеспечивать:
возможность идентифицировать документ и количество листов в документе;
возможность поиска по текстовому содержанию документа и возможность копирования текста (за исключением случаев, когда текст является частью графического изображения);
содержать оглавление, соответствующее их смыслу и содержанию (для документов, содержащих структурированные по частям, главам, разделам (подразделам) данные) и закладки, обеспечивающие переходы по оглавлению и (или) к содержащимся в тексте рисункам и таблицам.
Документы, подлежащие представлению в форматах xls, xlsx или ods, формируются в виде отдельного документа, представляемого в электронной форме.










































Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 4
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Заявление
о предварительном согласовании предоставления земельного участка

________________________________________________________________________________
(наименование уполномоченного органа, принимающего решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка)

В соответствии со статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации прошу предварительно согласовать предоставление земельного участка
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	Реквизиты решения об утверждении проекта межевания территории (при наличии)
	

	2.5
	Реквизиты решения об изъятии земельного участка для государственных или муниципальных нужд
	

	2.6
	Реквизиты решения об утверждении документа территориального планирования и (или) проекта планировки территории
	

	3
	Сведения о муниципальной услуге

	3.1
	Основание предоставления земельного участка без проведения торгов
	

	3.2
	Вид права, на котором заявитель желает приобрести земельный участок
	

	4
	Прилагаемые документы

	4.1.
	
	

	Подтверждаю согласие на обработку персональных данных (сбор, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (обновление, изменение), использование, распространение (в том числе передачу), обезличивание, блокирование, уничтожение персональных данных, а также иных действий, необходимых для обработки персональных данных в соответствии с законодательством Российской Федерации), в том числе в автоматизированном режиме

	Подтверждаю, что сведения, указанные в настоящем заявлении, на дату представления заявления достоверны; документы (копии документов) и содержащиеся в них сведения соответствуют требованиям, установленным Земельным кодексом Российской Федерации

	Подпись:

	Дата:



Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________
	

	направить в форме электронного документа на электронную почту: _______________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	

	заявитель/представитель
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	

	
	М.П.
	«_____» _______________ 20_____ г.



































Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн


Приложение 5
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»

Председателю Комитета по управлению 
муниципальным имуществом 
города Прокопьевска
___________________________________

№ _____                                                                                   «_____» _______________ 20_____ г.

Заявление
о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



2. Сведения о решении о предоставлении муниципальной услуги (решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

	№
п/п
	Орган, выдавший решение о предоставлении муниципальной услуги (решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	



Прошу выдать дубликат решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликат решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликат решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка).

Приложение: ______________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:

	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________
	

	направить в форме электронного документа на электронную почту: _______________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	

	заявитель/представитель
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	

	
	М.П.
	«_____» _______________ 20_____ г.
























Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 6
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»

Председателю Комитета по управлению 
муниципальным имуществом 
города Прокопьевска
___________________________________

№ _____                                                                                   «_____» _______________ 20_____ г.

Заявление
об исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах

1. Сведения о заявителе

	1.1
	Сведения о физическом лице, в случае если заявителем является физическое лицо:
	

	1.1.1
	Фамилия, имя, отчество (при наличии)
	

	1.1.2
	Реквизиты документа, удостоверяющего личность (не указываются в случае, если заявитель является индивидуальным предпринимателем)
	

	1.1.3
	Основной государственный регистрационный номер индивидуального предпринимателя, в случае если заявитель является индивидуальным предпринимателем
	

	1.2
	Сведения о юридическом лице, в случае если заявителем является юридическое лицо:
	

	1.2.1
	Полное наименование
	

	1.2.2
	Основной государственный регистрационный номер
	

	1.2.3
	Идентификационный номер налогоплательщика – юридического лица
	



2. Сведения о выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

	№
п/п
	Орган, выдавший решение о предоставлении муниципальной услуги (решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)
	Номер документа
	Дата документа

	
	
	
	


3. Обоснование для внесения исправлений в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

	№
п/п
	Данные (сведения), указанные в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)
	Данные (сведения), которые необходимо указать в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)
	Обоснование с указанием реквизита 
(-ов) документа (-ов), документации, на основании которых принималось решение о предоставлении муниципальной услуги (решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

	
	
	
	



Прошу внести исправления в выданные в результате предоставления муниципальной услуги документы (решение о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка).

Приложение: ______________________________________________________________

Номер телефона и адрес электронной почты для связи: __________________________

Результат предоставления муниципальной услуги прошу:
	направить в форме электронного документа в личный кабинет в федеральной государственной информационной системе «Единый портал государственных и муниципальных услуг (функций)»/в подсистеме регионального портала государственных и муниципальных услуг (функций) государственной информационной системы «Комплексная информационная система оказания государственных и муниципальных услуг Кемеровской области – Кузбасса»
	

	выдать на бумажном носителе при личном обращении в уполномоченный орган либо в многофункциональный центр предоставления государственных и муниципальных услуг, расположенный по адресу: ____________________________________________
	

	направить на бумажном носителе на почтовый адрес: ___________________________
	

	направить в форме электронного документа на электронную почту: _______________
	

	Указывается один из перечисленных способов



	
	
	

	заявитель/представитель
	(подпись)
	(фамилия, имя, отчество (при наличии)

	
	
	

	
	М.П.
	«_____» _______________ 20_____ г.



Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн
Приложение 7
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Исчерпывающий перечень оснований для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, и исчерпывающий перечень оснований для приостановления предоставления муниципальной услуги или для отказа в предоставлении муниципальной услуги

	№
п/п
	Категория (признак) заявителя
	Основания

	Основания для отказа в приеме запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги

	1.
	Все категории заявителей
	1) заявление и документы, необходимые для предоставления муниципальной услуги, поданы в орган местного самоуправления не по месту нахождения согласовываемого к предоставлению земельного участка;
2) представленные заявителем документы содержат подчистки и исправления текста, не заверенные в порядке, установленном законодательством Российской Федерации;
3) документы содержат повреждения, наличие которых не позволяет в полном объеме использовать информацию и сведения, содержащиеся в документах для предоставления муниципальной услуги;
4) представленные документы или сведения утратили силу на момент обращения за услугой (сведения документа, удостоверяющего личность; документ, удостоверяющий полномочия представителя, в случае обращения за предоставлением муниципальной услуги указанным лицом);
5) некорректное заполнение обязательных полей в форме запроса о предоставлении муниципальной услуги (недостоверное, неправильное либо неполное);
6) подача запроса о предоставлении муниципальной услуги и документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, в электронной форме с нарушением установленных требований;
7) представленные электронные образы документов не позволяют в полном объеме прочитать текст документа и (или) распознать реквизиты документа;
8) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту;
9) несоблюдение установленных статьей 11 Федерального закона № 63-ФЗ условий признания действительности УКЭП;
10) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом;
11) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка не соответствует требованиям пункта 1 статьи 39.15 ЗК РФ;
12) заявление о предварительном согласовании предоставления земельного участка подано в иной уполномоченный орган;
13) к заявлению не приложены документы, предусмотренные пунктом 2 статьи 39.15 ЗК РФ

	Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги

	2.
	Все категории заявителей
	Основанием для приостановления предоставления муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о предварительном согласовании предоставления земельного участка является случай, если на дату поступления в уполномоченный орган заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка, образование которого предусмотрено приложенной к этому заявлению схемой расположения земельного участка, на рассмотрении уполномоченного органа находится представленная ранее другим лицом схема расположения земельного участка и местоположение земельных участков, образование которых предусмотрено этими схемами, частично или полностью совпадает.
Основания для приостановления предоставления муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о выдаче дубликата, заявлением об исправлении ошибок отсутствуют.

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением об утверждении схемы расположения земельного участка на кадастровом плане территории

	3.
	Все категории заявителей
	1) схема расположения земельного участка, приложенная к заявлению о предварительном согласовании предоставления земельного участка, не может быть утверждена по основаниям, указанным в пункте 16 статьи 11.10 ЗК РФ;
2) земельный участок, который предстоит образовать, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 13, 14.1 – 19, 22, 23 статьи 39.16 ЗК РФ;
3) земельный участок, границы которого подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ, не может быть предоставлен заявителю по основаниям, указанным в подпунктах 1 – 23 статьи 39.16 ЗК РФ

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением о выдаче дубликата

	4.
	Все категории заявителей
	а) сведения о выдаче запрошенного документа в уполномоченном органе отсутствуют;
б) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
в) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту;
г) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом

	Основания для отказа в предоставлении муниципальной услуги в случае обращения с заявлением об исправлении ошибок

	5.
	Все категории заявителей
	а) отсутствие факта допущения опечаток и (или) ошибок в выданном документе;
б) несоответствие заявителя кругу лиц, указанных в подразделе 1.2 настоящего административного регламента;
в) представление неполного комплекта документов, указанных в приложении 3 к настоящему административному регламенту;
г) подача заявления о предоставлении муниципальной услуги от имени заявителя не уполномоченным на то лицом



















































Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн
Приложение 8
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»

Председателю Комитета по управлению 
муниципальным имуществом 
города Прокопьевска
___________________________________

№ _____                                                                                   «_____» _______________ 20_____ г.

Заявление
о прекращении рассмотрения заявления о предоставлении муниципальной услуги

Прошу прекратить рассмотрение заявления о предоставлении муниципальной услуги               № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. 

Заявитель: __________________________________________________ / ___________________
                                                                            (Ф.И.О.)                                                                       (подпись)
М.П.


























Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 9
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Кому ________________________________________
для физических лиц – Ф.И.О., почтовый индекс и адрес,

_____________________________________________
для юридических лиц – полное наименование организации,
должность и Ф.И.О. руководителя,  юридический адрес

Решение
об оставлении заявления о предоставлении муниципальной услуги без рассмотрения

№ _____                                                                                   «_____» _______________ 20_____ г.

На основании Вашего заявления № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. сообщаем, что ранее направленное Вами заявление о предоставлении муниципальной услуги           № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. оставлено без рассмотрения.

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги.

________________________________________________________________________________
(должность)                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

М.П.



















Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 10
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Кому ________________________________________
для физических лиц – Ф.И.О., почтовый индекс и адрес,

_____________________________________________
для юридических лиц – полное наименование организации,
должность и Ф.И.О. руководителя,  юридический адрес

Решение
об отказе в приеме заявления и документов и (или) информации,
необходимых для предоставления муниципальной услуги

№ _____                                                                                  «_____» _______________ 20_____ г.

По результатам рассмотрения заявления № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. о предоставлении муниципальной услуги принято решение об отказе в приеме документов, необходимых для предоставления муниципальной услуги, по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа.

Учитывая изложенное принято решение отказать в приеме заявления.

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

________________________________________________________________________________
(должность)                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

М.П.










Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 11
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Кому ________________________________________
для физических лиц – Ф.И.О., почтовый индекс и адрес,

_____________________________________________
для юридических лиц – полное наименование организации,
должность и Ф.И.О. руководителя,  юридический адрес

Решение
о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка

№ _____                                                                                  «_____» _______________ 20_____ г.

По результатам рассмотрения заявления № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. о предварительном согласовании предоставления земельного участка и по причине поступившего ранее в уполномоченный орган от другого лица заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка/заявления об утверждении схемы земельного участка, границы которого полностью/частично совпадают с границами испрашиваемого Вами земельного участка, в соответствии с пунктом 6 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации принято решение о приостановлении срока рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка.

В связи с изложенным, предоставление муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» по заявлению № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. приостанавливается до принятия уполномоченным органом решения об утверждении направленной или предоставленной ранее схемы расположения земельного участка или до принятия решения об отказе в утверждении указанной схемы.

Дополнительная информация:

________________________________________________________________________________
(должность)                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

М.П.










Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн


Приложение 12
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»


КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА


РЕШЕНИЕ

от _______________                                                                                                               № _____


О предварительном согласовании предоставления земельного участка


В соответствии со статьей 11, пунктами 13, 14 и 18 статьи 11.10, статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», приказом Росреестра от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе», руководствуясь Уставом муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса», на основании заявления _________________________:
1. Предварительно согласовать _________________________ (указывается: фамилия, имя и (при наличии) отчество, место жительства заявителя, реквизиты документа, удостоверяющего личность заявителя, в случае если заявителем является гражданина; наименование и место нахождения заявителя, в случае если заявителем является юридическое лицо, а также ОГРН, ИНН, за исключением случаев, если заявителем является иностранное юридическое лицо; наименование органа государственной власти, в случае если заявителем является орган государственной власти; наименование органа местного самоуправления, в случае если заявителем является орган местного самоуправления) предоставление испрашиваемого земельного участка _______________ (указывается кадастровый номер или условный номер земельного участка), площадью __________ кв.м, расположенного _________________________ (указывается адрес, местоположение), при условии проведения работ по образованию испрашиваемого земельного участка.
2. Утвердить схему расположения земельного участка на кадастровом плане территории согласно приложению к распоряжению (настоящий пункт указывается в случае, если испрашиваемый земельный участок предстоит образовать в соответствии со схемой расположения земельного участка).
3. Основной вид разрешенного использования испрашиваемого земельного участка: _________________________.
4. Категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок: _________________________.
5. Испрашиваемый земельный участок образуется из земельного участка с кадастровым номером _______________ (настоящий пункт указывается в случае, если сведения о таких земельных участках внесены в ЕГРН).
6. Испрашиваемый земельный участок образуется в соответствии проекта межевания территории, утвержденным _________________________ (указываются реквизиты решения об утверждении проекта межевания) (настоящий пункт указывается в случае наличия такого проекта).
7. В отношении испрашиваемого земельного участка установлены следующие ограничения _________________________ (указываются границы особо охраняемых природных территорий, границы территории объектов культурного наследия либо зоны с особыми условиями использования территории, если сведения об указанных границах внесены в ЕГРН). 
8. _________________________ (указывается ФИО или наименование заявителя) обязан провести работы:
8.1. по образованию испрашиваемого земельного участка;
8.2. по изменению вида разрешенного использования испрашиваемого земельного участка на вид разрешенного использования - _________________________ (указывается вид разрешенного использования) (настоящий пункт указывается в случае, если цель использования испрашиваемого земельного участка не соответствует видам разрешенного использования земельных участков, установленным для соответствующей территориальной зоны, либо не соответствует виду разрешенного использования земельного участка, из которого предстоит образовать испрашиваемый земельный участок);
8.3. по предоставлению разрешения на условно разрешенный вид использования испрашиваемого земельного участка - _________________________ (указывается условно разрешенный вид использования) (настоящий пункт указывается в случае, если цель использования испрашиваемого земельного участка соответствует условно разрешенному виду использования земельного участка, установленному регламентами использования земель);
8.4. по переводу испрашиваемого земельного участка из категории земель _________________________ (указывается категория земель, к которой относится испрашиваемый земельный участок) в категорию земель _________________________ (указывается категория земель, к которой предстоит отнести испрашиваемый земельный участок) (настоящий пункт указывается в случае, если цель использования испрашиваемого земельного участка не соответствует категории земель, из которых испрашиваемый земельный участок подлежит образованию).
8.5. по уточнению границ испрашиваемого земельного участка (настоящий пункт указывается в случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ).
9. _________________________ (указывается ФИО или наименование заявителя) или кадастровый инженер имеет право:
9.1. обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета испрашиваемого земельного участка, а также с заявлением о государственной регистрации права собственности Российской Федерации, права собственности Кемеровской области – Кузбасса или права муниципальной собственности муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса» на образуемый земельный участок в Управление Федеральной службы государственной регистрации, кадастра и картографии по Кемеровской области – Кузбассу.
9.2. обращаться без доверенности с заявлением об осуществлении государственного кадастрового учета в связи с уточнением границ испрашиваемого земельного участка (настоящий пункт указывается в случае, если границы испрашиваемого земельного участка подлежат уточнению в соответствии с Федеральным законом № 218-ФЗ).
10. Срок действия настоящего распоряжения составляет 1 год (в случае, предусмотренном пунктом 10 статьи 39.15 ЗК РФ, срок действия настоящего распоряжения составляет 2 года).
11. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска.
12. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.

Председатель Комитета 
по управлению муниципальным 
имуществом города Прокопьевска                                                     __________________________



Приложение
к решению Комитета по 
управлению муниципальным 
имуществом города Прокопьевска 
от «___» ____________ 20___ г. № _______


Схема расположения земельного участка на кадастровом плане территории





























Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн


Приложение 13
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Кому ________________________________________
для физических лиц – Ф.И.О., почтовый индекс и адрес,

_____________________________________________
для юридических лиц – полное наименование организации,
должность и Ф.И.О. руководителя,  юридический адрес

Решение
об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка

№ _____                                                                                  «_____» _______________ 20_____ г.

По результатам рассмотрения заявления о предварительном согласовании предоставления земельного участка № _____ «_____» _______________ 20_____ г. на предоставление муниципальной услуги «Предварительное согласование предоставления земельного участка» принято решение об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа.

Учитывая изложенное, в соответствии с подпунктом _____ пункта 8 статьи 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, подпунктом _____ пункта 2.12.3 настоящего административного регламента принято решение отказать в предварительном согласовании предоставления земельного участка.

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

________________________________________________________________________________
(должность)                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

М.П.







Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 14
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Кому ________________________________________
для физических лиц – Ф.И.О., почтовый индекс и адрес,

_____________________________________________
для юридических лиц – полное наименование организации,
должность и Ф.И.О. руководителя,  юридический адрес

Решение
об отказе в выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

№ _____                                                                                   «_____» _______________ 20_____ г.

По результатам рассмотрения заявления № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. о выдаче дубликата решения о предоставлении муниципальной услуги (дубликата решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, дубликата решения об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка) принято решение об отказе в выдаче указанного документа по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа.

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

________________________________________________________________________________
(должность)                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

М.П.









Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 15
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



КОМИТЕТ ПО УПРАВЛЕНИЮ МУНИЦИПАЛЬНЫМ ИМУЩЕСТВОМ
ГОРОДА ПРОКОПЬЕВСКА


РЕШЕНИЕ
от _______________                                                                                                               № _____

О внесении изменений в решение Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска от _______________ № _____ «О предварительном согласовании предоставления земельного участка»

В соответствии со статьей 11, пунктами 13, 14 и 18 статьи 11.10, статьей 39.15 Земельного кодекса Российской Федерации, статьей 3.5 Федерального закона от 25 октября 2001 года № 137-ФЗ «О введении в действие Земельного кодекса Российской Федерации», Федеральным законом от 6 октября 2003 года № 131-Ф3 «Об общих принципах организации местного самоуправления в Российской Федерации», приказом Росреестра от 2 сентября 2020 года № П/0321 «Об утверждении перечня документов, подтверждающих право заявителя на приобретение земельного участка без проведения торгов», приказом Росреестра от 19 апреля 2022 года № П/0148 «Об утверждении требований к подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории и формату схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории при подготовке схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории в форме электронного документа, формы схемы расположения земельного участка или земельных участков на кадастровом плане территории, подготовка которой осуществляется в форме документа на бумажном носителе», руководствуясь Уставом муниципального образования «Прокопьевский городской округ Кемеровской области - Кузбасса», на основании заявления _________________________:
1. Внести в решение Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска от _______________ № _____ «О предварительном согласовании предоставления земельного участка» следующие изменения:
1.1. _________________________.
2. Контроль за исполнением настоящего распоряжения возложить на председателя Комитета по управлению муниципальным имуществом города Прокопьевска.
3. Распоряжение вступает в силу со дня подписания.


Председатель Комитета 
по управлению муниципальным 
имуществом города Прокопьевска                                                     __________________________





Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн

Приложение 16
к административному регламенту
предоставления муниципальной услуги
«Предварительное согласование
предоставления земельного участка»



Кому ________________________________________
для физических лиц – Ф.И.О., почтовый индекс и адрес,

_____________________________________________
для юридических лиц – полное наименование организации,
должность и Ф.И.О. руководителя,  юридический адрес

Решение
об отказе в исправлении допущенных опечаток и (или) ошибок в выданных в результате предоставления муниципальной услуги документах (решения о предварительном согласовании предоставления земельного участка, решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка)

№ _____                                                                                   «_____» _______________ 20_____ г.

По результатам рассмотрения заявления № _____ от «_____» _______________ 20_____ г. об исправлении допущенных опечаток и ошибок в решении о предварительном согласовании предоставления земельного участка (решении об отказе в предварительном согласовании предоставления земельного участка), принято решение об отказе в исправлении допущенных опечаток и ошибок в указанном документе по следующим основаниям:

Разъяснение причин отказа.

Дополнительная информация:

Вы вправе повторно обратиться в уполномоченный орган с заявлением о предоставлении муниципальной услуги после устранения указанных нарушений.

Данный отказ может быть обжалован в досудебном порядке путем направления жалобы в уполномоченный орган, а также в судебном порядке.

________________________________________________________________________________
(должность)                                 (подпись)                                  (фамилия, имя, отчество (последнее – при наличии)

М.П.







Первый заместитель 
главы города Прокопьевска                                                                     А.А. Боксгорн
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